
คู่มือสําหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโพธ์ิ
คู่มือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร
พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
หน่วยงานท่ีให้บริการ: องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโพธิ์ อําเภอห้วยราช จังหวัดบุรีรัมย์ (กระทรวงมหาดไทย)
....................................................................................................................................................................................
หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

1. หลักเกณฑ์ วิธีการ

ผู้ใดประสงค์ขอใบอนุญาตจัดตั้งสถานที่จําหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร พื้นที่เกิน 200 ตาราง
เมตรและมิใช่เป็นการขายของในตลาด ต้องย่ืนขออนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ท่ี
รับผิดชอบโดยย่ืนคําขอตามแบบฟอร์มที่กฎหมายกําหนด พร้อมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามข้อกําหนด
ของท้องถิ่น กลุ่ม/กอง/ฝ่าย ท่ีรับผิดชอบ (ระบุ)

2. เง่ือนไขในการย่ืนคําขอ (ตามท่ีระบุไว้ในข้อกําหนดของท้องถ่ิน)

(1) ผู้ประกอบการต้องยื่นเอกสารท่ีถูกต้องและครบถ้วน
(2) สําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง
(3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการต้องถูกต้องตามหลักเกณฑ์ (ตามข้อกําหนดของท้องถิ่น)
(4) ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ี
ราชการส่วนท้องถ่ินกําหนดไว้ในข้อกําหนดของท้องถิ่น....

หมายเหตุ : ข้ันตอนการดําเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าท่ีได้รับเอกสารครบถ้วนตามท่ีระบุไว้
ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว และแจ้งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแต่วันพิจารณาแล้วเสร็จ

ช่องทางการให้บริการ
- กองคลัง องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโพธิ์ อําเภอห้วยราช จังหวัดบุรีรัมย์

ระยะเวลาเปิดให้บริการ
- เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)
ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเที่ยง)

ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ
ระยะเวลาในการดําเนินการรวม : 30 วัน

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

1 การตรวจสอบเอกสาร
ผู้ขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่าย
อาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตร
พร้อมหลักฐานท่ีท้องถ่ินกําหนด

15 นาที กองคลัง
อบต.เมืองโพธิ์



คู่มือสําหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโพธ์ิ

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

2 การตรวจสอบเอกสาร
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องของคําขอ และความ
ครบถ้วนของเอกสารหลักฐานทันที

1. กรณีไม่ถูกต้อง/ครบถ้วน เจ้าหน้าท่ีแจ้งต่อผู้ ย่ืนคํา
ขอให้แก้ ไข/เพิ่ม เติม เพื่ อดํ า เนินการ หากไม่สามารถ
ดําเนินการได้ในขณะนั้น ให้จัดทําบันทึกความบกพร่องและ
รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นคําขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น
ด้วย

2. หากผู้ขอใบอนุญาตไม่แก้ไขคําขอหรือไม่ส่งเอกสาร
เพิ่มเติมให้ครบถ้วน ตามที่กําหนดในแบบบันทึกความ
บกพร่องให้เจ้าหน้าที่ส่งคืนคําขอและเอกสาร พร้อมแจ้งเป็น
หนังสือถึงเหตุแห่งการคืนด้วย และแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์์
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.
2539)

1 ชั่วโมง กองคลัง
อบต.เมืองโพธิ์

3 การพิจารณา
เจ้าหน้าที่ตรวจสถานท่ีด้านสุขลักษณะ

- กรณีถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ เสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต

- กรณีไม่ถูกต้องตามหลักเกณฑ์ด้านสุขลักษณะ แนะนําให้
ปรับปรุงแก้ไขด้านสุขลักษณะ
(ตาม พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วิธีปฏิ บั ติราชการทางปกครอง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.
2557)

20 วัน กองคลัง
อบต.เมืองโพธิ์

4 - การแจ้งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําส่ังไม่อนุญาต
1. กรณีอนุญาต

มีหนังสือแจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบ เพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีท้องถ่ินกําหนดหากพ้นกําหนด
ถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่จะมีเหตุหรือข้อแก้ตัว
อันสมควร

8 วัน กองคลัง
อบต.เมืองโพธิ์



คู่มือสําหรับประชาชน องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโพธ์ิ

ลําดับ ข้ันตอน ระยะเวลา หน่วยงานผู้รับผิดชอบ

2. กรณีไม่อนุญาต
แจ้งคําส่ังไม่ออกใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหาร พื้นท่ีเกิน 200 ตารางเมตรแก่ผู้ขอ
อนุญาตทราบ พร้อมแจ้งสิทธิในการอุทธรณ์์
(หมายเหตุ :ในกรณีที่ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ไม่อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีคําสั่งไม่อนุญาตได้ภายใน 30วัน
นับแต่วันที่เอกสารถูกต้องและครบถ้วน ให้แจ้งการขยายเวลา
ให้ผู้ขออนุญาตทราบทุก 7 วัน จนกว่าจะพิจารณาแล้วเสร็จ
พร้อมสําเนาแจ้งสํานัก ก.พ.ร. ทราบ)

5 - ชําระค่าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่งอนุญาต)
แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาชําระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีท้องถิ่นกําหนด
(หมายเหต:ุ กรณีไม่ชําระตามระยะเวลาท่ีกําหนด จะต้องเสีย
ค่าปรับเพ่ิมข้ึนอีกร้อยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีค้างชําระ)

๑ วัน กองคลัง
อบต.เมืองโพธิ์

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ
1. บัตรประจําตัวประชาชนฉบับจริง
2. สําเนาทะเบียนบ้านฉบับจริง
3. หนังสือรับรองนิติบุคคล
4. ใบมอบอํานาจ (ในกรณีท่ีมีการมอบอํานาจ)
5. หลักฐานท่ีแสดงการเป็นผู้มีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล
6. สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข้อง เช่น สําเนาใบอนุญาตส่ิงปลูกสร้างอาคารตามกฎหมายว่าด้วย
การควบคุมอาคารของสถานประกอบการ
7. ใบรับรองแพทย์ของผู้ขอรับใบอนุญาต ผู้ช่วยจําหน่ายอาหารและผู้ปรุงอาหาร

กฎหมายท่ีให้อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข้อง:
1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535
2. ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ ... (ระบุตามที่ส่วนราชการออกข้อกําหนดของท้องถ่ินที่บังคับใช้ในพ้ืนที่)
3. กฎหมายอ่ืนๆ ท่ีเกี่ยวข้อง ... (ระบุตามกฎหมายท่ีเกี่ยวข้องกับกิจการการนั้นๆ)

ค่าธรรมเนียม : อัตราค่าธรรมเนียมใบอนุญาตจัดตั้งสถานท่ีจําหน่ายอาหารและสถานท่ีสะสมอาหาร พื้นท่ีเกิน
200 ตารางเมตร ฉบับละไม่เกิน 3,000 บาทต่อปี

ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ
1. องค์การบริหารส่วนตําบลเมืองโพธ์ิ หมู่ 1 ตําบลเมืองโพธ์ิ อําเภอห้วยราช จังหวัดบุรีรัมย์ 31000

โทรศัพท์ 044-634982โทรสาร 044-634983

2. เว็บไซต์ https://www.muangphoe.go.th/ หรือ เฟสบุ๊ค อบต.เมืองโพธิ์

3. ศูนย์บริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สาย

ด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300


